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" MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Dictamen de Giro

Documento de caracter permanente emitido por el Comité Municipal de Dictamen de Giro, sustentado en las evaluaciones que
realicen las autoridades municipales en el &mbito de su competencia, en materia de salubridad locales tratdndose de venta de
bebidas alcohdlicas para consumo inmediato y rastros, previo analisis normativo multidisciplinario, para el funcionamiento de
las unidades econémicas y de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables, principios de transparencia y publicidad.

Articulos 139 y 140 segundo parrafo del Bando Municipal de Cocotitlan 2025
Articulos 20 Bisy 66 dela Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México

Dictamen de giro Permanente

NO |DIRECCION WEB | NO APLICA

Contar con un negocio establecido con giro de venta de bebida alcohdlicas al copeo, rastros,
refaccionarias, talleres mecdnicos

Si, con el objetivo de comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales contenidas en el
Manual de procedimientos de la Direccion de Desarrollo Econémico, ef Reglamento de la

Direccion de Desarrollo Econdmico y la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado de México.

PERSONAS FISICAS
Formato de solicitud de Dictamende Giro | no 1 Manual de procedimientos de la Direccién de
Desarrollo Econémico

Documentacién que acredite su
personalidad (copia de la identificacién oficial | | Ecatiniio

del propietario) y en su caso, de su ,‘ : e Fre
representante legal (carta poder HO Lo L] R e ¥
debidamente requisitada, con copias de las : )
identificaciones oficiales de los que
participan en ella).

Reglamento de la D?i'ecck'}n de Desarrollo

Documento que acredite la propiedad
inscrita en el Instituto de la Funcién Registral | .
del Estado de México, Escritura publica. En St
caso de posesién, con el contrato de
arrendamiento respectivo (domicilio : v g
correcto, especificando uso, m2 arrendados, |
inicio y fin de contrato, presentar copia de las | NO 1
identificaciones de las personas que lo
firman vigentes). En caso de propiedad
social, se acreditara con los documentos
previstos por la legislacion agraria, inscrita en
el registro agrario (certificado parcelario) y
con copia de la identificacién oficial de la
persona descrita en dicho documento.
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MEXICO

Registro Federal de Contribuyentes vigente
del afio en curso, (Constancia Situacién
Fiscal, vigente del afio en curso de tres
meses anteriores a la fecha en que presente
su solicitud). ;

Formato de Memoria Descriptiva -

Croquis a color de localizacion o Aerofoto
(Google 09, opciones estandar y satélite) del
lugar donde se pretende realizar el proyecto,
croquis con medidas y colindancias del
predio o local.

Fotos a color del Predio, Proyecto o
Inmueble. (dos del exterior y/o fachada, dos
del interior).

Copia de Licencia de Funcionamiento o
Permiso Provisional vigente. (en caso de
personas fisicas y/o Juridico Colectivas que ya
cuenten con el mismo, NO APLICA PARA
UNIDADES ECONOMICAS DE NUEVA
CREACION)

Copia de Licencia de uso de suelo vigente,
otorgado por la Direccién de Desarrollo
Urbano y Obras Publicas.

Copia del Visto Bueno de Proteccion Civil
vigente otorgado por Proteccién-Civil
Municipal.

Las emisiones de audio o ruido, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley.

Las disposiciones en materia de control y
humo de tabaco, en términos de lo previsto
en el Capitulo del Titulo Tercero de la Ley
General para el control del Tabacoy la Ley de
prevencién del Tabaquismo y Proteccion
ante la Exposicién al Humo del Tabaco en el
Estado de México.

Las condiciones de higiene y seguridad que
establece el reglamento de Control Sanitario
de Productos y Servicios y la Norma Oficial
Mexicana NOM-251-SSA1-2009, Practicas de
higiene para el proceso de alimentos,
bebidas o suplementos alimenticios.

Certificado de control de fauna nociva
vigente, emitido por la empresa con licencia
sanitaria, que establece el Reglamento de
Control Sanitario de Productos y Servicios y
la Norma Oficial Mexicana NOM-251-5SA1-
20089, Practicas de higiene para el proceso de
alimentos, bebidas o suplementos
alimenticios

NO

NO

NO

Sl

NO

NO

NO

NO

NO

NO
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MEXICO

La anterior documentacién deberd
presentarse en copia y original (Para su
cotejo) y medio magnético (USB o CD). Los
archivos contenidos en formato electrénico,
deberan estar debidamente identificados de
manera individual por nombre y en el orden
descrito en los requisitos, legibles en formato
PDF.

Este documento tendra una validez
permanente, siempre y cuando no se
modifique la superficie de la unidad, su aforo
o actividad econémica

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Formato de solicitud de Dictarmen de Giro

Documentacion que acredite su
personalidad (copia de la identificacion oficial
del propietario) y en su caso, de su
representante legal (carta poder
debidamente requisitada, con copias de las
identificaciones oficiales de los que
participan en ella).

Documento que acredite la propiedad
inscrita en el Instituto de la Funcién Registral
del Estado de México, Escritura publica. En
caso de posesion, con el contrato de
arrendamiento respectivo (domicilio
correcto, especificando uso, m2 arrendados,
inicio y fin de contrato, presentar copia de las
identificaciones de las personas que lo
firman vigentes). En caso de propiedad
social, se acreditara con los documentos
previstos por la legislacién agraria, inscrita en
el registro agrario (certificado parcelario) y
con copia de la identificacién oficial de la
persona descrita en dicho documento.

Registro Federal de Contribuyentes vigente
del afo en curso, (Constancia Situacién
Fiscal, vigente del afio en curso de tres
meses anteriores a la fecha en que presente
su solicitud).

Formato de Memoria Descriptiva

Croquis a color de localizacidn o Aerofoto
(Google Maps, opciones estdndar y satélite)
del lugar donde se pretende realizar el
proyecto, croquis con medidas y colindancias
del predio o local.

Fotos a color del Predio, Proyecto o
Inmueble. (dos del exterior y/o fachada, dos
del interior).

NO

NO

NO

NO .

NO

NO

Si

NO

Manual de procedimientos de la Direccion de
Desarrollo Econémico

Reglamento de la Direccion de Desarrollo
Econémico
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Copia de Licencia de Funcionamiento o
Permiso Provisional vigente. (en caso de
personas fisicas y/o Juridico Colectivas que ya
cuenten con el mismo, NO APLICA PARA
UNIDADES ECONOMICAS DE NUEVA
CREACION)

Copia de Licencia de uso de suelo vigente,
otorgado por la Direccion de Desarrollo
Urbano y Obras Publicas.

Copia del Visto Bueno de Proteccién Civil
vigente otorgado por Proteccién Civil
Municipal.

Las emisiones de audio o ruido, de -
conformidad con lo dispuesto en la Ley.

Las disposiciones en materia de control y
humo de tabaco, en términos de lo previsto
en el Capitulo del Titulo Tercero de la Ley
General para el control del Tabacoy la Ley de
prevencion del Tabaquismo y Proteccién
ante la Exposicion al Humo del Tabaco en el
Estado de México.

Las condiciones de higiene y seguridad que
establece el reglamento de Control Sanitario
de Productos y Servicios y la Norma Oficial
Mexicana NOM-251-SSA1-2009, Practicas de
higiene para el proceso de alimentos,
bebidas o suplementos alimenticios.

Certificado de control de fauna nociva
vigente, emitido por la empresa con licencia
sanitaria, que establece el Reglamento de
Control Sanitario de Productos y Servicios y
la Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-
2009, Practicas de higiene para el proceso de
alimentos, bebidas o suplementos
alimenticios

La anterior documentacién debera
presentarse en copia y original (Para su
cotejo) y medio magnético (USB o CD). Los
archivos contenidos en formato electrénico,
deberan estar debidamente identificados de
manera individual por nombre y en el orden
descrito en los requisitos, legibles en formato
PDF.

Este documento tendra una validez
permanente, siempre y cuando no se
meodifique la superficie de la unidad, su aforo
o actividad econémica

NO

NO

NO

NO

NO

NO

INSTITUCIONES PUBLICAS

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA
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Acudir a la Direccién de Desarrollo Econémico con todos los requisitos

Una vez cumplida la integracion de la totalidad de los formatos, requisitos, documentos y anexos técnicos
establecidos, se le entrega al usuario un talén de tramite.

El usuario debera esperar la determinacion de la procedencia o improcedencia del Comité Municipal de Dictamenes
de Giro.

Se le informara la fecha para recoger su Dictamen de Giro.
Acudir en fecha establecida para recoger Dictamen de Giro.

10 dias habiles

Gratuito Fundamento Juridico: NO APLICA

EN LINEA (PORTAL

EFECTIVO | N/A | TARJETA DE CREDITO| N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A DE PAGOS) |

N/A

NO APLICA

NO APLICA

Procedente cuando: Cumple con todos los Requisitos
Improcedente cuando: No cumple con todos los requisitos

Direccion de Desarrollo Econémico

Comité Municipal de Dictamen de Giro

L.C. Osvaldo Climaco Reynoso

CALL | Avenida salto del agua NO, INT. Y EXT. SIN
E

COLONIA: Techichilco MUNICIPIO: | Cocotitlan

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00 horas
Sabados de 09:00 a 13: horas

5559820603 NO APLICA NO APLICA deseconomico@cocotitian.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA

NO APLICA

CALL | NOAPLICA

NO. INT. ¥ EXT: | NO APLICA
E: i P

COLONIA: 1 MUNICIPIO: | NO APLICA

CP.. | NOAPLICA NO APLICA

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA
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INFORMACION ADICIONAL
¢Si tengo Dictamen Unico de Factibilidad permanente, tengo que tramitar Dictamen de Giro?

RESPUESTA: . No, siempre y cuando no hayan variado las condiciones originales de cuando fue entregado

Mi unidad econémica, ;puede ser sujeta de una verificacién?

RESPUESTA: Si, pueden ser sujetos de visitas de verificacion para constar el cumplimiento de las disposiciones juridicas
aplicables

Para mi refrendo anual,  es necesario tener un nuevo dictamen de giro?

RESPUESTA: No es necesario, siempre y cuando, no se modifique la superficie de la unidad econémica, su aforo o su actividad
econdmica.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Alta de Licencia de Funcionamiento, Permiso

FECHA DE ACTUALIZACION:

_19 / FEBRERO_ / 2025 .

COCOTITLAN
MARIANA GALICIA FLORES"ts oe sremio bolin®SVAL DO CLIMACO REYNOSO

SECRETARIA  DIREC €1 NP'BFE TOR DE DESARROLLO

j ECONOMICO
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Licencia de Funcionamiento para establecimientos de bajo impacto (SARE)

Tramite que deben realizar todas las unidades econémicas de bajo impacto para poder ejercer el comercio dentro del Municipio, aplica para
todos aquellos giros contenidos en el Catdlogo de Giros SARE.

Articulos 139 y 140 segundo parrafo del Bando Municipal de Cocotitlan 2025

Licencia de Funcionamiento SARE Permanente

NO | DIRECCION WEB | NO APLICA
X

Si

Contar con un negocio establecido de bajo impacto

NO APLICA

PERSONAS FiSICAS
: 1’ Mmmldeprooed#niemosdethbndeDearrolb
Comprobante de domicilio (Predio o agua) ’ NG : E Ko
Identificacion oficial del propietario NO 1 Reglmento de la Direccién de Desarrollo Econémico
Ultimo pago o Licencia {2024) : NO 1 3
|
Constancia de situacion Fiscal i i :
NG a
Formato Unico de Solicitud de alta de Licencia de ‘ - Py
Funcionamiento SARE j NO 1 =
| sl - -|' o
Dos fotografias del establecimiento ]
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
—— - T
AEIR oy i St | No 1 Manual de procedimientos de fa mmc.on de Desarrolio
| -
Comprobante de domicilio (Predio o agua) | Econgmico e E
NO 1 Reghmelmdethrecc:ondeDm:‘rollo&m
Identificacion oficial del propietario . PR
. . . NO 1
Ultimo pago o Licencia (2024)
!
Constancia de situacién Fiscal 1 NO 1
|
Formato Unico de Solicitud de alta de Licencia de NO 1
Funcionamiento SARE
| S o]
Dos fotografias del establecimiento |
|
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INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA ;NOAPUCA NOAPLICA | NOAPLICA
|

Acudir a la Direccion de Desarrollo Econdmico con todos los requisitos

Una vez que se corroboran que los requisitos son correctos se subira al sisterma
Se le informara la fecha para recoger lalicencia de funcionamiento.

Acudir en fecha establecida para recoger licencia de funcionamiento.

24 horas

Gratuito Fundamento Juridico:

EN LINEA (PORTAL |

EFECTIVO | N/A | TARJETA DE CREDITO| N/A | TARIETA DE DEBITO | N/A DE PAGOS)

N/A

NO APLICA

NO APLICA

Procedente cuando: Cumple con todos los Requisitos

Improcedente cuando: No se encuentra en el Giro en el Catdlogo de Giros SARE y/o no ct:lmple con todos los
requisitos

Direccion de Desarrollo Econdmico Direccion de Desarrollo Econdmico

LC. Osvaldo Climaco Reynoso

Avenida salto del agua NO. INT. Y EXT.: SIN

COLONIA:

MUNICIPIO: | Cocotitian

CP: Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00 horas

Sabados de 09:00 a 13: horas

52 NO APLICA deseconomico@cocotitian.gob.mx

NO APLICA

TR

NO.INT.Y EXT.: | NO APLICA

CALL | NO APLICA
E

COLONIA:

NO APLICA MUNICIPIO: | NO APLICA

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA
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MEXICO

INFORMACION ADICIONAL

1Qué significa SARE?

RESPUESTA: Sistema de Apertura Rapido de Empresas
£Qué negocios pueden tramitar este tipo de ficencias?

&

RESPUESTA: Esta modalidad de licencia puede tramitaria dnicamente los giros contemplados en el Catdlogo de Giros SARE
¢Puedo cambiar de giro después de hacer sacado mi licencia?

RESPUESTA: Si, con previo aviso y autorizacion de la Direccién (ya que hay que checar que el giro este dentro del Catalogo de
Giros, en su defecto se quita la licencia de Funcionamiento SARE y tendria que hacer un nuevo tramite de Licencia
de Funcionamiento y pagar lo correspondiente de acuerdo al nuevo giro del establecimiento

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
Alta de Licencia de Funclonamiontd. Permiso

ELABORO: VISTO B E FECHA DE ACTUALIZAC!ON

A

b 19/ FEBRERO / 2025 .

)
MARIANA GALICIA FLORESCOCOTITEA RFVALDO CLIMACO REYNOSO
SECRETARIA THIRLDE S0 oMY E CTOR DE DESARROLLO

DIRECCION

DESARROLLO ECONOMICO

D-E ECONOMICO
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Permisos para puestos semifijos, fijos 0 ambulantes

Tramite mediante el cual el ciudadano solicita el permiso o la renovacién para ejercer el comercio en la via publica dentro del Municipio.

Articulos 139 y 140 segundo parrafo del Bando Municipal de Cocotitldn 2025

La senalada en el

Permiso documento

NO | DIRECCION WEB | NO APLICA

Cuando requieran colocar un puesto en via publica

NO APLICA

PERSONAS FisiCAS
Comprobante de domicilio (Predio o agua) | sl 0 Manual de procedimientos de la Direccion de Desarrollo
| Econémico
Identificacion oficial del propietario ‘ 4 o Reglamento de la Direccién de Desarrollo Econdmico
Ultimo pago o permiso (en caso de refrendo) _
‘ S| 0 -
J {3 B Se'solicitan log'driginales para poder escanear en
[ e la-oficiha A
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS ' g :
Comprobante de domicilio (Predio o agua) | gl 70 i o Manual de procedimientos de la Direccién de Desarrollo
| Econémico " Bt
Identificacion oficial del propietario \ 5| o Reglamento de la Direccién de Desarrollo Econémico -
Ultimo pago o permiso (en caso de refrendo) |
s )

Sesolicitan los originales para:poder escangar en
. la oficina ; 3 )

INSTITUCIONES PUBLICAS

NO APLICA NO APLICA | NOAPLICA |NOAPLICA
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Acudir a la Direccién de Desarrollo Econémico con todos los requisitos

Una vez que se corroboran que los requisitos son correctos y que se cuenta con el espacio y giro disponibies, solicitar
orden de pago

Acudir a Tesoreria Municipal a realizar el pago

Regresar a la Direccion de Desarrollo Econémico 2
Entregar factura emitida por Tesoreria Municipal a el Director o Secretaria
Se le informara Ia fecha para recoger el permiso.

Acudir en fecha establecida para recoger permiso.

48 horas

De acuerdo a lo
establecido en el Cédigo
Financiero

Fundamento Juridica: Articulo del 120 al 159 del Cédigo Financiero del
Estado de México Vigente.

EN LINEA [PORTAL

EFECTIVO| x | TARJETA DE CREDITO| N/A | TARJETA DE DEBITO| N/A DE PAGOS)

N/A

Tesoreria Municipal

Transferencia electrénica

Procedente cuando: Cumple con todos los Requisitos, hay el espacio disponible y el giro esta permitido
Improcedente cuando: No cumple con todos los requisitos, no  hay espacio disponible y/o el giro no estd permitido

Direccion de Desarrollo Econdomico

Direccion de Desarrollo Econdmico

LC. Osvaldo Climaco Reynoso
Avenida salto del agua ' | NO.INT. Y EXT: S/N

CaLL
E

COLONIA:

Techichilco MUNICIPIO: | Cocotitlan

CP. Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00 horas

Sabados de 09:00 a 13: horas

5559820603 NO APLICA NO APLICA deseconomicof@cocotitlan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO -

NO APLICA

CALL | NOAPLICA NO.INT.Y EXT.: | NOAPLICA

B

COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: | NO APLICA

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA
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INFORMACION ADICIONAL
ZPuedo vender otro tipo de productos después de tener mi permiso?

RESPUESTA: No, el permiso se le otorga para un giro en especifico, tiene que solicitar autorizacién para tener otro giro y pagar lo
correspondiente por tener mas de un giro

iPuedo cambiar el lugar de mi puesto?

RESPUESTA: No, tiene que solicitar autorizacién y se tendria que verificar si el lugar que solicita esta autorizado para colocar

puestos, asi como si se cuenta con el espacio para poder reubicario.

£Una vez otorgado el permiso puedo cambiar las medidas de mi puesto?

RESPUESTA: No, ya que el permiso y el monto que pago le da la autorizacion para los metros que le fueron otorgados.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
Alta de Licencia de Funcionnmhntd, Permiso

COC
MARIANA GALICIA FLORES " ot filVerto ioaes | DO CLIMACO REYNOSO
secretarRiA  DIRECIC | OINRESEOR DE DESARROLLO

P,Es ' RE s I ! E 5 ECONOMICO

19/ FEBRERO / 2025 .
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Refrendo de Licencia de Funcionamiento para establecimientos de bajo impacto

Tramite que deben realizar todas las unidades econémicas de bajo impacto en los primeros tres meses del afio y que cuentan con Licencia

de Funcionamiento del afio anterior.

Articulos 139 y 140 segundo parrafo del Bando Municipal de Cocotitlan 2025

Licencia de Funcionamiento

Ano fiscal

S| | NO | DIRECCION WEB
X

NO APLICA

Contar con un negocio establecido y que tenga licencia de funcionamiento del afio anterior

NO APLICA

PERSONAS FiSICAS

Comprobante de domicilio (Predio o agua)
Identificacion oficial del propietario
Ultimo pago o Licencia (2024)

Visto Bueno de Proteccidn civil (para
establecimientos que utilicen el gas)

Cedula Ambiental Municipal (para
establecimientos que generen o puedan
generar emisiones contaminantes a la
atmosfera)

NO

NO

NO

NO

NO '

Manual de procedimientos de la Direccion de Desarrolio
Econdmico ;

Reglamento de la Direccion de Desarrollo Econémico
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| MEXICO
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
Comprobante de domicilio (Predio o agua) NO 1 Manual de procedimientos de la Direccidn de Desarrollo
Econémico
Identificacién oficial del propietario NO ] Reglamento de ka Direccién de Desarrolio Econémico
Ultimo pago o Licencia (2024)
« NO 1
Visto Bueno de Proteccién civil (para [
establecimientos que utilicen el gas) NO 1
Cedula Ambiental Municipal (para .
establecimientos que generen o puedan f 9 ;
generar emisiones contaminantes a la
atmdsfera)
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NO APLICA | NOAPLICA |NOAPLICA

Acudir a la Direccion de Desarrollo Econémico con todos los requisitos

Una vez que se corroboran que los requisitos son correctos solicitar orden de pago
Acudir a Tesoreria Municipal a realizar el pago

Regresar a la Direccién de Desarrollo Econédmico

Entregar factura emitida por Tesoreria Municipal a el Director o Secretaria

Se le informara la fecha para recoger la licencia de funcionamiento.

Acudir en fecha establecida para recoger licencia de funcionamiento.

48 horas

De acuerdo a lo : : & 2 '
establecido en el Codigo Fundamento Juridico: Articulo del 120 al 159 del Cédigo Financiero del

Einanciens Estado de México Viggltlte.

! EN LINEA (PORTAL
EFECTIVO| x | TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO DE PAGOS)

Tesoreria Municipal

Transferencia electrénica

Procedente cuando: Cumple con todos los Requisitos |
Improcedente cuando: No cumple con todos los requisitos

Direccidn de Desarrollo Econdmico Direccion de Desa rroNnEéohdm‘gco

L.C. Osvaldo Climaco Reynoso

CALL | Avenida salto del agua NO.INT. Y-EX].: y S/N
E: .

COLONIA: Techichilco MUNICIPIO: | Cocotitlan

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00 horas
Sabados de 09:00 a 13: horas

NO APLICA NO APLICA

deseconomico@cocotitian.gob.mx
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA

NO APLICA

CALL | NOAPLICA
E

NO.INT.Y EXT.: | NO APLICA

COLONIA: NO APLICA

] MUNICIPIO: | NO APLICA

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL
¢Cuél es la diferencia entre un refrendo y un alta de Licencia de Funcionamiento? '

RESPUESTA: El alta es cuando se realiza por primera vez el tramite de la licencia (a la apertura del negocio}, el refrendo es el
tramite que se debe hacer con afo para la actualizacién de la vigencia del documento.

— 2Qué pasa si no realizo mi tramite en los primeros tres meses del afio?

RESPUESTA: De acuerdo a lo establecido en el Bando Municipal de Cocotitlan 2025 en el Articulo 140 se tiene que realizar de nuevo el tramite como si
fuera una Alta de Licendia de Fundonamiento

_ ¢Por qué debo hacer un refrendo de mi licencia si es un negocio de bajo impacto?

RESPUESTA: Esto se debe hacer porque, aunque su establecimiento es de bajo impacto es un negocio con un giro que requiere
Visto Bueno de Proteccion Civil, el cual también debe de actualizarse afio con afio.

TRAMITES O SERVIC'OS RELACIONADOS
[

Alta de Licencia de Funcionamiento, Permiso

FECHA DE ACTUALIZACION:
TS ¢ Hiveno sonesto ' T .| .15/ FEBRERO_/_205
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MEXICO

[ 3 CCentEns DL )
@ ESTADO DE &MEXICO!:

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Refrendo de Licencia de Funcionamiento para establecimientos de mediano y alto impacto

e Y T S

Tramite que deben realizar todas las unidades econémicas de mediano y alto impacto para poder ejercer comercio dentro del Municipio
que ya cuenten con una licencia de funcionamiento del afio anterior.

Articulos 139 y 140 segundo parrafo del Bando Municipal de Cocotitlan 2025

Licencia de Funcionamiento Anio fiscal

NO | DIRECCION WEB | NO APLICA

Contar con un negocio establecido de mediano y alto impacto

NO APLICA

PERSONAS Fisicas

Comprobante de domicilio (Predio o Agua) NO 1 Manual de procedimientos de la Direccién de Desarrolio
Econdmico

Identificacién oficial del propietario NO ] Reglamento de la Direccién de Desarrollo Econémico

Ultimo pago o Licencia (2024) N » <
Visto Bueno de Proteccién civil (para

establecimientos que utilicen el gas) NO i FOLPAC RS IR enfor:

Cedula Ambiental Municipal (para [ v
establecimientos que generen o puedan I NO 1
generar emisiones contaminantes a la '
atmasfera) :

Licencia Sanitaria (para unidades 1 IR
economicas que elaboren alimentos, ;
medicamentos, purificadora de agua,
tatuajes, consultorio médico, tortilleria, NO 1
polleria, panificadora, farmacias,
restaurante, carniceria, obrador)




Bla esTavo oe &MEX!CQ(
MEXICO

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
Comprobante de domicilio (Predio o Agua)

NO 1 Manual de procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Econdmico

NO 1 Reglamento de la Direccién de Desarrollo Econdmico

NO 1

Identificacion oficial del propietario

Ultimo pago o Licencia (2024)

Visto Bueno de Proteccion civil (para NQ !

establecimientos que utilicen el gas)

Cedula Ambiental Municipal (para 1
establecimientos que generen o puedan
generar emisiones contaminantes a la
atmdsfera)

Licencia Sanitaria (para unidades
econdmicas que elaboren alimentos,
medicamentos, purificadora de agua,
tatuajes, consultorio médico, tortilleria, ‘
polleria, panificadora, farmacias,
restaurante, carniceria, obrador) ‘
INSTITUCIONES PUBLICAS

NO APLICA I NO APLICA | NOAPLICA | NOAPLICA

Acudir a la Direccion de Desarrollo Econémico con todos los requisitos

Una vez que se corroboran que los requisitos son correctos solicitar orden de pago
Acudir a Tesoreria Municipal a realizar el pago

Regresar a la Direccién de Desarrollo Econémico

Entregar factura emitida por Tesoreria Municipal a el Director o Secretaria

Se le informara la fecha para recoger la licencia de funcionar_'niento.

Acudir en fecha establecida para recoger licencia de funcionamiento.

48 horas

De acuerdo a lo
establecido en el Cédigo
Financiero

Fundamento Juridico: Articulo del 120 al 159 del Codlgo Financiero del
Estado de México Vngente

EN LINEA [PORTAL | /.
DE PAGOS) | WA

EFECTIVO| x | TARJETADECREDITO| X | TARJIETADEDEBITO] :X

Tesoreria Municipal

Transferencia electronica

Procedente cuando: Cumple con todos los Requisitos
Improcedente cuando: No hay autorizacion para el gire que solicita y/o no cumple con todos los’ reqwsmos

Direccion de Desarrollo Econdmico Direccidn de Desarrollo Econémico

L.C. Osvaldo Climaco Reynoso

CALL | Avenida salto del agua NO. INT.Y EXT.: S/N

Techichilco MUNICIPIO: | Cocotitlan




[ 3 COStENG DL by
@ ESTADO OF ?MEXICOU

MEXICO

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00 horas
Sabados de 09:00 a 13: horas

5559820603 NO APLICA NO APLICA deseconomico@cocotitlan.gob.mx

OTRAS OFiCINAg QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA

NO APLICA

NO.INT.Y EXT.: | NOAPLICA

CALL | NOAPLICA

COLONIA:

NO APLICA MUNICIPIO: | NO APLICA

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA ~

INFORMACION ADICIONAL
¢lLa licencia sanitaria la tengo que tramitar cada afio?

RESPUESTA: No, la Licencia Sanitaria tiene vigencia de 5 afios, siempre y cuando siga vigente no tendria que tramitarla hasta que

ya no esté vigente, para realizar la actualizacion del documento.

£Qué es la Cedula Ambiental Municipal?

RESPUESTA:

Es un documento que ayuda a regular la operacién y funcionamiento de las actividades economicas, industriales y
de servicios en el municipio que generan impacto en el medio ambiente, y se tramita con la Direccion de Ecologia.

&¢Cuaél es la diferencia entre un refrendo y un aita de Licencia de Funcionamiento?

RESPUESTA: El alta es cuando se realiza por primera vez el tramite de la licencia (a la apertura del negocio), el refrendo es el

tramite que se debe hacer con afio para la actualizacion de la vigencia del documento.

TRAMITES O SERVIQIOS REI.ACIONADOS 5

Alta de Licencia de Funcionamiento, Permiso

VISTOI UEND: ) FECHA DE A¢FUALIZAOON
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MEXICO

s ) COMIMNG OTL 3
@ ESTADO DF ?MEXICO'-‘

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Licencia de Funcionamiento para establecimientos de mediano y alto impacto

Tramite que deben realizar todas las unidades econémicas de mediano y alto impacto para poder ejercer comercio dentro del Municipio.

Articulos 139 y 140 segundo parrafo del Bando Municipal de Cocotitlan 2025

Licencia de Funcionamiento Ao fiscal

NO | DIRECCION WEB | NO APLICA

Contar con un negocio establecido

NO APLICA

PERSONAS FiSICAS
Comprobante de domicilio (Predicoagua) | no 1 Manual de procedimientos de la Direccion de Desarrolio
! Econdmico
Identificacion oficial del propietario . NO 1 Reglamento de la Direccién de Desarrollo Econdmico
|
Carta poder simple, con las copias de INE, de |
quien otorga, recibey ambos testigos (en efi s - B
caso de que no asista el propietario y/o : he ’ e "2 gy Ajl
representante legal). 1
|
|
Croquis de ubicacién NO 1
Dos Fotografias del establecimiento | NO ]
Visto Bueno de Proteccién civil (para Ll s :
establecimientos que utilicen el gas) } 2
Cedula informativa de zonificacién o licencia |  N© 1 A R
de uso de suelo [
- ; |
Documento adicional para unidades |
- . . |
econémicas con giro de: :
Cedula Ambiental Municipal (para i -
establecimientos que generen o puedan L
generar emisiones contaminantes a la ;
atmaésfera)
NO 1
|




< ¥ ) COmITENO DL :?
ESTADO OF MEXICO«
MEXICO

Dictamen de giro (para venta de bebida
alcohdlicas al copeo, rastros, refaccionarias,
talleres mecanicos)

Licencia Sanitaria (para unidades
econémicas que elaboren  alimentos,
medicamentos, purificadora de agua,
tatuajes, consultorio médico, tortilleria,
polleria, panificadora, farmacias,
restaurante, carniceria, obrador)

Reconocimiento de validez oficial de
estudios (RVOE para escuelas particulares)

Evaluacion de impacto estatal (para gaseras,
gasolineras, estacién de carburacion) -

Permiso de la SEMARNAT (para unidades
economicas con venta de madera,
aserraderos)

Evaluacién de impacto estatal en materia
ambiental para unidades econémicas
residuos no peligrosos por el sector privado
(botellas de PET, latas de aluminio usadas,
cartén usado etc.)

NO

NO

NO

NO

NO

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Comprobante de domicilio (Predio o agua)
Identificacion oficial del propietario

Carta poder simple, con las copiasde,tNE; de
quien otorga, recibeyambos testigos (en el
caso de que no asista el propietario y/o
representante legal).

Acta Constitutiva y Poder Notarial.

Croquis de ubicacion

Dos Fotografias del establecimiento

Visto Bueno de Proteccién civil (para
establecimientos que utilicen el gas)

Cedula informativa de zonificacién o licencia |

de uso de suelo

Documento adicional para unidades
econdémicas con giro de:

Cedula Ambiental Municipal (para
establecimientos que generen o puedan
generar emisiones contaminantes a la
atmésfera)

Dictamen de giro (para venta de bebida
alcohdlicas al copeo, rastros, refaccionarias,
talleres mecanicos)

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

NO

Manual de procedimientos de ka Direccién de Desarrollo
Eonnﬁp@u
Reglamento de la Direccién de Desarrollo Econdmico




i b ComtEmG Oy )
| ESTADO OE yMEXICDC

MEXICO
Licencia Sanitaria (para unidades NO 1
econdmicas que elaboren alimentos,

medicamentos, purificadora de agua, |
tatuajes, consultorio médico, tortilleria, l
polleria, panificadora, farmacias, |
restaurante, carniceria, obrador) [

|
Reconocimiento de validez oficial de | WO 1
estudios (RVOE para escuelas particulares)

Evaluacién de impacto estatal (para gaseras, NO 1
gasolineras, estacion de carburacion)

Permiso de la SEMARNAT (para unidades
econdmicas con venta de madera,
aserraderos)

NO 1

Evaluacion de impacto estatal en materia !
ambiental para unidades econémicas | NO 1
residuos no peligrosos por el sector privado
(botellas de PET, latas de aluminio usadas,

carton usado etc.) |

INSTITUCIONES PUBLICAS

NO APLICA NO APLICA | NOAPLICA |NOAPLICA

Acudir a la Direccion de Desarrollo Econdmico con todos los requisitos

Una vez que se corroboran que los requisitos son correctos solicitar orden de pago
Acudir a Tesoreria Municipal a realizar el pago

Regresar a la Direccién de Desarrollo Econémico

Entregar factura emitida por Tesoreria Municipal a el Director o Secretaria

Se le informara la fecha para recoger la licencia de funcionamiento.

Acudir en fecha establecida para recoger licencia de funcionamiento,

48 horas

De acuerdo a lo
establecido en el Cédigo
Financiero

Fundamento Juridico: Articulo del 120 al 159 del Cédigo Financiero del
Estado de México Vigente.

EFECTIVO| x | TARJETADECREDITO| X | TARJEFADEDEBITO| X ENINEA (PO N

DE PAGOS) |

Wl vt *

Tesoreria Municipal

Transferencia electronica

Procedente cuando: Cumple con todos los Requisitos
Improcedente cuando: No hay autorizacién para el giro que solicita y/o no cumple con todos los requisitos

Direccion de Desarrollo Econdmico Direccion de Desarrollo Econdmico

LC. Osvaldo Ciimaco Reynoso

CALL | Avenida salto del agua NO.INT.Y EXT.: S/IN
E

COLONIA: Techichilco MUNICIPIO: | Cocotitlan

CP: | 56680 Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00 horas

Sabados de 09:00 a 13: horas




MEXICO

l@d COMIENO DL :?
£57A00 DF MEXICO«

5559820603 NO APLICA NO APLICA deseconomico@cocotitlan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA
NO APLICA
CALL | NOAPLICA NO.INT.Y EXT.. | NOAPLICA
E:
COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: | NO APLICA

CP.: |NOAPLICA NO APLICA

NO APLICA NO APLICA NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL
£Qué es el Dictamen de gire?

RESPUESTA: Es el documento que expide el comité municipal de dictamen de giro, que retne las evaluaciones técnicas en
materia de proteccion civil, medio ambiente, salud, desarrollo urbano, vialidad, para garantizar la salud de la

poblacion, sus bienes, la belleza paisajistica y la calidad de vida.

£Qué pasa si abro mi negocio sin contar con Licencia de funcionamiento?

RESPUESTA: Como su giro es un establecimiento de mediano y alto impacto se le notificara gue debe contar con Licencia para
ejercer comercio, a la tercera notificacion se puede ir a cancelar o suspender el establecimiento y de acuerdo a Ley

tendria que pagar la multa, el retiro de los sellos y la Licencia de Funcionamiento.

— LPor qué debo de realizar este tramite?

RESPUESTA: Es un tramite que todas las personas fisicas y/o juridico colectivas con actividad econémica deben realizar para que
su establecimiento este trabajando de forma legal dentro del territorio del Municipio, asi mismo es obligacion pagar
derechos por ejercer dicha actividad comercial.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 2

Alta de Licencia de Funcionamiento, Permiso ' Wi it : . : :
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< » COMIEANO DOL ]
@' ESTADO OF ?sz’co(

MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Permisos para colocacién de anuncios Publicitarios

Permite a una persona fisica o moral instalar un anuncio que contenga una denominacién, logotipo o emblema y eslogan con los que se identifica
la edificacion o local comercial donde se desarrolla la actividad que corresponda al anuncio

Articulos 139 Fraccion |11 y 140 segundo parrafo del Bando Municipal de Cocotitlan 2025

Lasenalada enel

Permiso Ao

NO |DIRECCION WEB | NO APLICA

Cuando requieran colocar un anuncio publicitario en via publica

NO APLICA

PERSONAS FiSICAS :
Comprobante de domicilio (Predio o agua) S| 0 Manual de procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Econémico
Identificacion oficial del propietario o % Reglamento de la Direccién de Desarrollo Econdmico
Ultimo pago o permiso (en caso de refrendo) . £
Sl 0 o
Especificar el tipo de anuncio a colocar ' - T TR i :
. | Se'solicitan los originales para poder escanear en
. . fici ’
Medidas del anuncio Nicha
\
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS # :
Comprobante de domicilio (Predio o agua) si 0 Manual de procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Econémico = ' :
Identificacién oficial del propietario & 0 Reglamento de la Direccion de Desarrolfo Econémico
Ultimo pago o permiso (en caso de refrendo)
S| 0

Especificar el tipo de anuncio a colocar . g
\ Se solicitan los originales para poder escanear en

Medidas del anuncio | la oficina




[ o GomIEnG 31 bt
/ ESTADO OF MEXICO«
MEXICO

INSTITUCIONES PUBLICAS
Comprobante de domicilio (Predio o agua)

Manual de procedimientos de la Direccion de Desarrollo
Economico

Identificacion oficial del propietario Reglamento de ka Direccion de Desarrolio Econémico

Ultimo pago o permiso (en caso de refrendo) !
Especificar el tipo de anuncio a colocar 1
Sesolicitan los originales para poder escanear en

! la oficina

Medidas del anuncio

Acudir a la Direccion de Desarrollo Econédmico con todos los requisitos

Una vez que se corroboran que los requisitos son correctos y que se cuenta con el espacio disponible, solicitar orden
de pago

Acudir a Tesoreria Municipal a realizar el pago

Regresar a la Direccion de Desarrollo Econdmico

Entregar factura emitida por Tesoreria Municipal a el Director o Secretaria
Se le informara la fecha para recoger el permiso.

Acudir en fecha establecida para recoger permiso.

48 horas

De acuerdo a lo
establecido en el Cédigo
Financiero

Fundamento Juridico: Articulo del 120 al 159 del Cédigo Financiero del
Estado de México Vigente.

EN LINEA (PORTAL

EFECTIVO| x | TARJETA DECREDITO| N/A | TARJETA DE DEBITO| N/A DE PAGOS)

N/A

Tesoreria Municipal

Transferencia electrénica

Procedente cuando: Cumple con todos los Requisitos, hay el espacio disponible.
Improcedente cuando: No cumple con todos los requisitos, no hay espacio disponible

Direccion de Desarrollo Econdmico Direccién de Desairollo Econémico

L. Osvaldo Climace Reynoso w ks TEY

CALL |Avenida salto del agua - asn " | NO.INT. Y EXT: SIN

COLONIA:

Techichilco .. | MUNICIPIO: | Cocotitlan

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00 horas
Sabados de 09:00 a 13: horas

NO APLICA NO APLICA deseconomico@éocotidan:gob.mx

Swd

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA NO.INT.Y EXT.: | NO APLICA

COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: | NOAPLICA




[ ESTADO OE MEXICO«

NO APLICA NO APLICA

NO APLICA

INFORMACION ADICIONAL
i¢Puedo dejar mi anuncio més tiempo del que dice el permiso?

No, tiene como maximo 48 horas para poder retirar el anuncio, de lo contrario sera acreedor a una multa

RESPUESTA:

£Qué pasa si no pago mi permiso y coloco mi anuncio?

RESPUESTA: La Direcciéon tiene la facultad de quitar ese anuncio y resguardarlo para que el interesado acuda a pagar el permiso

y le sea regresado su anuncio para poder colocarlo

Mm&rd&o*mwﬂomamn—:—mﬂ permhé?

Si, con previa autorizacion de la Direccion y pagando la diferencia en caso que aplique. _

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

RESPUESTA:

Alta de Licencia de Funcionamiento, Permiso

ELABORO: STO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
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MEXICO

‘@ £eTADO DE ? MEXICO«

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Licencia de Funcionamiento para establecimientos de bajo impacto

e ey T T s S

Tramite que deben realizar todas las unidades econémicas de bajo impacto

Articulos 139 y 140 segundo parrafo del Bando Municipal de Cocotitlan 2025

Licencia de Funcionamiento Ario fiscal

NO |[DIRECCION WEB | NO APLICA

Contar con un negocio establecido

NO APLICA

PERSONAS FiSICAS
Comprobante de domicilio (Predio o agua) | NO 1 Manual de procedimientos de la Direccién de Dearrolb
1 Econdmico
Identificacion oficial del propietario 4 NO 1 Reglamento de la Direccion de Desarrollo Econdmico
i 3
Registro Federal de Contribuyentes (RFC) [ NO 1 s -
Dos fotografias del establecimiento da " '; 5 P2 i E 3 e
. | No ; S
Correo electrénico ‘ 9.
|
Visto Bueno de Proteccién civil (para } NO s 1
establecimientos que utilicen el gas)
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
Acta constitutiva/Poder notarial | NO ] Manual de procedimientos de h Dh-ea;ﬁn de Desarrolio
| Econémico
Comprobante de domicilio (Predio o agua) i NO ] Reglamento de la Direccion de Dearroﬂo Economm
J
Identificacion oficial del propietario I NO 1 ;
Registro Federal de Contribuyentes (RFC) NG ’
R | o 0
Dos fotografias del establecimiento f
|
Correo electrénico 1 NO 1
Visto Bueno de Proteccién civil (para | NO 1
establecimientos que utilicen el gas) [
L




¢ ) Comeano 5eL ::?
' EsTaDO OF MEXICO«
: MEXICO

INSTITUCIONES PUBLICAS

NO APLICA jNOAPLlCA NO APLICA | NOAPLICA
|

Acudir a la Direccion de Desarrollo Econdmico con todos los requisitos

Una vez que se corroboran que 10s requisitos son correctos solicitar drden de pago
Acudir a Tesorerfa Municipal a realizar el pago ‘

Regresar a la Direccion de Desarrolio Econémico

Entregar factura emitida por Tesoreria Municipal a el Director o Secretaria

Se le informara la fecha para recoger la licencia de funcionamiento.

Acudir en fecha establecida para recoger licencia de funcionamiento.

48 horas

De acuerdoa lo
establecido en el Cédigo
Financiero

Estado de México Vigente.

Fundamento Juridica: Articulo del 120 al 152 del Cédigo Financiero del

EFECTIVO| x | TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO

EN LINEA (PORTAL
DE PAGOS)

Tesoreria Municipal

Transferencia electrénica

Procedente cuando: Cumple con todos los Requisitos
Improcedente cuando: No cumple con todos los requisitos

Direccién de Desarmrollo Econdmico

Direccion de Desarrollo Econémico

LC. Osvaldo Climaco Reynoso

CALL | Avenida salto del agua NO.INT.Y EXT.: SIN

COLONIA:

Techichilco

MUNICIPIO: | Cocotitlan

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00 horas
Sabados de 09:00 a 13: horas

NO APLICA NO APLICA

4 dedetonomico@cocotitlan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO. INT. Y EXT: | NO APLICA

i

COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: | NO APLICA

CP.: | NOAPLICA NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA NO APLICA




MEXICO

8 g | R Geeon.

INFORMACION ADICIONAL
£Cuadl es la diferencia entre un refrendo y un alta de Licencia de Funcionamiento?

RESPUESTA: El alta es cuando se realiza por primera vez el tramite de la licencia (a la apertura del negocio), el refrendo es el
tramite que se debe hacer con afio para la actualizacion de la vigencia del documento.

£Qué pasa si no realizo mi tramite.en los primeros tres meses del afio?

RESPUESTA: De acuerdo a lo establecido en el Bando Municipal de Cocotitlin 2025 en el Articulo 140 se tiene que realizar de nuevo el trimite como si
fuera una Alta de Licendia de Fundonamiento

£Por qué debo hacer un refrendo de mi licencia si es un negocio de bajo impacto?

RESPUESTA: Esto se debe hacer porque aunque su establecimiento es de bajo impacto es un negocio con un giro que requiere
Visto Bueno de Proteccion Civil, el cual también debe de actualizarse afio con afio.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
Alta de Licencia de Funcionamiento, Permiso

VISTO BYENO:

:”qr | N

= ]
BT / QS
COCOTITRAM Fesrero_/_ 2025 .
MARIANA CALICIA FLORES OSVALDO CLIMACO REYNOS%l R c

SECRETARIA DIRECTOR DE DESARROLLO CION DE
Economico  NECADRAILLA ANL

FECHA DE ACTUALIZACION:




